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                                  BÜTÇE HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

  
 
 
 



 
 
                          ENSTİTÜ KURULU İŞ AKIŞ ŞEMASI 

  
 



   

                           ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU İŞ AKIŞ ŞEMASI 

  
 

Enstitü Yönetim Kurulunun toplanarak gündeme dair 
kararların alınması 

 

Tutanak halinde yazılan kararların Enstitü Kurulu 
üyelerince imzalanması 

İmzalanan Enstitü Kurulu Kararlarının Ana Bilim Dallarına ve  
gerekirse Rektörlüğe gönderilmesi 

Gereği yapılan Enstitü kurul kararlarının karar defterine konulması 



 

                 ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU ÜYE SEÇİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 
Enstitü Kurulu üyeleri, önerilen 6 kişiden üçünü üç yıl için Enstitü Yönetim Kurulu üyesi 

olarak seçer. 

 
 

 
  

 

 

 



 
                                           GİDEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 



 
 

 
                  LİSANSÜSTÜ ÖĞRENCİ BAŞVURU İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

obs.ksu.edu.tr/oibs/ogrsis/basvuru_login.aspx internet adresine girilir. 

Yeni Kullanıcılar ilk bölümden kayıtlarının oluştururlar 

Yazılmış olan mail adresine gelen şifre ile sisteme girilerek aktif olan 
kayıtlardan başvuru yapılır 

Başvuru adresinin  sol alt kısmında bulunan açıklama  bölümünde  daha fazla 
ayrıntıya ulaşılabilir. 

 

http://obs.ksu.edu.tr/oibs/ogrsis/basvuru_login.aspx


 
 DOĞRUDAN TEMİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                   Evet                                                                 Ödenek Varmı 

                                                                                                                                                                                 Hayır 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Mal veya hizmet taleb formu Talep formlarının satınalma birimine gelmesi 

Teknik Şartname 
Alım için bütçe tertiplerinde ödenek olup 

olmadığının kontro edilmesi 

Varsa yaklaşık maliyet için  fiyat alınması 

Yaklaşık Maliyet Cetveli 

Doğrudan temin onay belgesinin düzenlenmesi  

Piyasa Fiyat Araştırma cetvelinin tanzim 
edilmesi ve harcama yetkilisine sunulması onay 

alınması durumunda satınalma işleminin 
gerçekleştirilmesi  

 Muayene Kabul komisyon tutanağının hazırlanması KBS 
Taşınır Kontrol  ve Yönetim sistemine giriş ve KBS HYS 
Sisteminden ödeme belgesi düzenlenmesi  Strateji Daire 

Başkanlığına Gönderilmesi 

Malzemenin KBS Üzerinden Dağıtımının Yapılması 

Ödeneğin olmadığının 
bildirilmesi 



                                         GELEN EVRAK İŞ AKIŞI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Evet                                                                                                          Hayır 
 

Resmi Yazı Yazı İşleri personeli tarafından evrakın 
teslim alınması   

Resmi evrakın  Enstitü  Sekreteri tarafından ön 
incelemesinin yapılarak paraf için müdürlük 

makamına arzı  

Müdürlük makamı tarafından paraflanan evrakın  
sekreterlik tarafından ilgili personele dağılımı 

Havale edilen evrakın gerekli 
işleminin yapılarak  

paraflanması 

Evrakın ilgili dosyaya     
kaldırılması 

İmza veya başka bir eksiği bulunan evrakın 
iade edilmesi  

Cevap yazısı gerekli mi? 

Enstitü sekreteri tarafından 
paraflanan evrakın  müdürlük 

tarafından onaylanması   

Giden evrak iş akışı 



 

 



 


